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	PROSESİN AMACI
	Yolluklu-yevmiyeli yurtiçi/yurtdışı geçici görevlendirme ödemesinin yapılması.

	KAPSAMI
	Yolluklu-yevmiyeli yurtiçi/yurtdışı geçici görevlendirme ödemesi esaslarını kapsar.

	GİRDİLERİ 
	Bilimsel toplantı, görevlendirmeye esas diğer girdiler
	ÇIKTILARI 
	İzin belgesi, karar

	KAYNAKLAR 
	İNSAN
Öğretim elemanları
	ÇALIŞMA ORTAMI
Çalışma ofisi
	ALTYAPI
Personel Özlük Sistemi

	ETKİLEDİĞİ PROSES
	Tahakkuk
	ETKİLENDİĞİ PROSES
	Geçici Görevlendirme talebi

	PERFORMANS KRİTERLERİ
	Görevlendirme çalışma planına riayet edilmesi, akademik bilgi ve tecrübenin arttırılmasına imkan sağlanması, yolluk ve yevmiye masraflarının karşılanması,

	KONTROL KRİTERLERİ
	2547 Sayılı Kanun 39. Madde, Merkezi Yönetim Harcama belgeleri Yönetmeliği , MAU  Yurtiçi ve Yurtdışı Bilimsel Etkinliklere Katılımın Desteklenmesi Yönergesi

	GÖZ. GEÇiRMEPERiYODU
	6 Ay
	PROSES HEDEFI
	Proses şartlarına %100 Uygunluk

	PROSES SORUMLUSU
	Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi, Öğretim elemanı

	Prosesin Riskleri
	Yurtiçi-yurtdışı görevlendirmede yolluk-yevmiye giderlerinin yanlış hesaplanması.



	Sorumlular
	Proses Akış Planı
	Faaliyet
	Doküman/Kayıt

	Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birimi Personeli




	 (
Geçici Görevlendirilen Personelin Dilekçesi
)





	Fakülte Sek. Dilekçeyi ilgili EBYS’den tahakkuk birim personeline sevk eder.		



	*Yükseköğretim  Üst Kuruluşları ile
Yükseköğretim Kurumlarının
İdari teşkilatı Hakk. Kanun
Hük. Kararname

	Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli

	 (
Geçici Görev Yolluğu Formu
)
	-Geçici Görev Yoluğu Formu Hazırlanır.
-Yolluk isteme dilekçesi
-Geçici görev Onay
-Harcama belgeleri
-Ulaşım biletleri yok ise kişi beyan dilekçesi ikişer nüsha hazırlanır.
	*6245 Sayılı Harcırah Kanunu
*Merkezi Yönetim Harcama belgeleri Yönetmeliği
Mardin Artuklu Üniversitesi Yurt içi ve Yurtdışı Görevlendirmelerde Yönergesi 

	Dekan
Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli
İstemde bulunan Personel


	 (
Geçici Görev Yolluğu Formu ve ekleri
kontrol edilir. Tahakkuk Miktarı Doğru mu?
)

HAYIR


 (
Düzeltilmesi için ilgili personele iade edilir
)

EVET
	
	
-Tahakkuk Formu Fakülte sekreteri tarafından kontrol edilir.

Tahakkuk formu istemde bulunan kişiye ve Dekan a imzalatılır.
	


	
	*6245 Sayılı Harcırah Kanunu
*Merkezi Yönetim Harcama belgeleri Yönetmeliği

	
Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli



	 (
Ödeme Emri Belgesi
)





	-Maliye Bakanlığı Muhasebat Genel
Müdürlüğünün (MYS) Web
Sitesinden Ödeme Emri Belgesi
hazırlanır.


	*6245 Sayılı Harcırah
Kanunu
*MYS Web Sitesi


	Dekan
Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli




	 (
Gerçekleştirme Görevlisi -  Harcama
Yetkilisi imzaları
)





	-Ödeme Emri Belgesi
Gerçekleştirme Gör. Fak.Sek./
Harcama Yetkilisi Dekan tarafından
İmzalanır.


	*6245 SayılıHarcırahKanunu




	Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli

	 (
Tahakkuk Evrak Teslim Formu
)


	-Hazırlanan evrakları Strateji Gel. Daire Başk teslim etmek üzere Tahakkuk Evrağı Teslim Formu hazırlanıp Tahakkuk birim personelince imzalanır.		

	*6245 Sayılı Harcırah Kanunu
*Muhasebat Gen. Müd. 7 Sıra No’lu Tebliğ
*MAU Tahakkuk TeslimFormu

	Fakülte Sekreteri
Tahakkuk Birim Personeli
	 (
Evraklar Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına teslim edilerek işlem tamamlanır.
)
	-Tahakkuk Evrakı Teslim Formu
-Ödeme Emri Belgesi iki, diğer
evraklar iki nüsha hazırlanır.
- Asıl olmayan evraklar Fak.Sek.tarafından “aslı gibidir” yapılarakonaylanır.
-Evrakların bir kopyası İlgili
Dosyada arşivlenir.
-Tahakkuk teslim Formu ile
Evrakların asılları Strateji Gel. DaireBaşk. A Teslimedilir.
	*6245 Sayılı Harcırah
Kanunu
*YOK, Saklama Süreli Standart Dosya Planı





	Hazırlayan:
Birim Kalite Komisyonu
	Kontrol Eden:
Üniversite Kalite Komisyonu
	Onaylayan:
Üniversite Kalite Komisyon Başkanı
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